



Projekt „Lokata na jutro – program rozwojowy ZSZ nr 2 w Skierniewicach” współfinansowany
 ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:

Przeprowadzenie doradztwa zawodowego w ramach projektu „Lokata na jutro – program rozwojowy ZSZ nr 2 w Skierniewicach”
współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, 
Działanie 9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego


1. Nazwa i adres Zamawiającego:
Zespół Szkół Zawodowych nr 2
ul. Pomologiczna 15
96-100 Skierniewice
Tel. 46 833 3267, fax 46 833 23 11 
NIP 836 10 29 874

Wspólny słownik zamówień (CPV): 85.31.23.20-8 – usługi doradztwa

2. Tryb udzielenia zamówienia:							
przetarg nieograniczony 
3. Opis Przedmiotu zamówienia:
3.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług doradczych: przygotowanie, organizacja i przeprowadzenie zajęć z doradcą zawodowym połączonych z diagnozą potrzeb każdego uczestnika, dla  uczestników projektu „Lokata na jutro – program rozwojowy ZSZ nr 2 w Skierniewicach”

3.2. Minimalne wymagania realizacji Przedmiotu zamówienia:
3.2.1. Łączny  wymiar godzin w okresie trwania umowy -   1400 godzin (1 godzina = 60minut), 
w tym indywidualne zajęcia z doradcą zawodowym dla 140 uczniów (1 godz./miesiąc x 10 miesięcy).
Szkolenie powinno być prowadzone przez doradcę zawodowego.
Zajęcia będą odbywać się w Zespole Szkół Zawodowych nr 2 w Skierniewicach przy                 ul. Pomologicznej 15
  	
3.2.2. Zakres zajęć powinien obejmować między innymi następujące zagadnienia:
-  rekrutacja uczestników projektu w ramach Szkolnego Ośrodka Kariery,
- diagnozowanie zapotrzebowania uczniów na informacje i pomoc w planowaniu kariery za pomocą wywiadów, ankiet i innych metod,
- rozpoznanie potencjału zawodowego uczniów, nabycia przez uczniów umiejętności zarządzania nim,
- przygotowanie uczniów do podejmowania świadomych decyzji o charakterze zawodowym i edukacyjnym,
- wypożyczanie książek i publikacji oraz korzystanie z innych zbiorów Szkolnego Ośrodka Kariery.

Realizacja zajęć powinna odbyć się w oparciu o metody pracy bazujące na sprzęcie ICT w zakresie dotychczas niestosowanych metod w procesie dydaktycznym szkoły

3.3. Zamówienia uzupełniające:
Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających, o których mowa w art.67 ust. 1 pkt. 6 Ustawy.  	
3.4.  Oferty wariantowe:
	Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych w przedmiotowym zamówieniu.
3.5. Aukcja elektroniczna:
	Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
3.6. Termin realizacji Przedmiotu zamówienia: 
od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2015r.   
3.7.  Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą:
Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą zamówienia odbywać się będą w złotych polskich. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych, nie przewiduje udzielania zaliczek.
4. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków: 
4.1. Dopuszcza się możliwość składania oferty tylko przez osobę fizyczną zgodnie z założeniami projektu „Lokata na jutro – program rozwojowy ZSZ nr 2 w Skierniewicach”
     4.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają  	wykluczeniu z postępowania na podstawie art.24 ust.1 Ustawy oraz spełniają warunki, 	dotyczące:
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
2) posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia, tj. w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert zrealizowania co najmniej jednego zamówienia o podobnym charakterze do przedmiotu zamówienia, 
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym do wykonywania zamówienia 
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

Zamawiający oceniał będzie spełnianie ww. warunków udziału w postępowaniu w oparciu o złożone przez Wykonawcę dokumenty, w których Wykonawca wykaże, że spełnia ww. wymogi Zamawiającego. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, którzy nie wykażą braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust.1. Ustawy. Ocena spełnienia w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach wyszczególnionych w niniejszej SIWZ. 
										
5.  Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu    	potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.
5.1. W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 Ustawy Zamawiający żąda: 
1) oświadczenia informującego, że Wykonawca spełnia warunki zawarte w art. 22 ust.1 Ustawy (załącznik nr 4 ),
2) wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
Przez „dowody” należy rozumieć:
a) poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych 
lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
b)  w przypadku zamówień na usługi – oświadczenie wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w pkt. a.
W tym co najmniej jedno zamówienie o podobnym charakterze do przedmiotu zamówienia (załącznik nr  2 ) ,

5.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy Zamawiający żąda następujących dokumentów:
1) oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia (załącznik nr 3 );
2) aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert (załącznik Wykonawcy).
UWAGA: Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszczania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,  zamiast dokumentów, o których mowa w pkt. 2 i 3 składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości;
b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie.

Dokumenty, o których mowa w lit. a i b powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.

	Zamawiający zgodnie z art. 26 ust. 3 Ustawy wzywa Wykonawcę, który w określonym terminie nie złożył wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego niepełne lub zawierające błędy oświadczenia i dokumenty, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
     Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane usługi wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu,  w którym upłynął termin składania ofert.  

6. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.
6.1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą w formie: 
- pisemnej, 
- faksem 46 833 23 11
- drogą elektroniczną na adres: sekretariat@zsz2.internetdsl.pl
przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna. 
6.2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują korespondencję za pomocą faksu lub elektronicznie – każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
6.3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż: na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 
6.4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający ma prawo zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zmiana może nastąpić w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego http://www.bip.zsz2skierniewice.wikom.pl – oraz niezwłocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia.
6.5. Osoba upoważniona do kontaktowania się z oferentami: 
Maria John – tel. 46 833 32 67

7. Wymagania dotyczące wadium i termin związania ofertą.
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

8. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

9. Opis sposobu przygotowania ofert.
9.1. Forma oferty:
Ofertę wraz ze wszystkimi załącznikami należy sporządzić w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. Wykonawca zobowiązany jest przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w Ustawie i specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Pożądane jest, aby wszystkie zapisane strony oferty były kolejno ponumerowane. Ofertę należy złączyć w sposób uniemożliwiający wysunięcie którejkolwiek kartki.. 
9.2. Oferta powinna zawierać następujące dokumenty:
1) Wypełniony i podpisany formularz oferty z podaniem ceny brutto Przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1 
2) Wypełnione załączniki nr 2, 3, 4, 
4) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile ofertę składa pełnomocnik.

9.3. Podpisy:
Wykonawca lub pełnomocnik jest zobowiązany do podpisania:
· druku „Oferta”,
· załączników,
· miejsc, w których Wykonawca naniósł zmiany.
9.4. Forma dokumentów:
Wymagane dokumenty należy przedstawić w formie oryginałów lub kserokopii. Dokumenty złożone w formie kserokopii muszą być opatrzone klauzulą „za zgodność z oryginałem” i poświadczone.
Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione wątpliwości co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.
9.5. Pełnomocnictwo:
W przypadku gdy Wykonawcę reprezentuje Pełnomocnik, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. Pełnomocnictwo musi być załączone do oferty w formie oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii. 
9.6. Oznaczenie, adresowanie ofert:
Ofertę należy złożyć w podwójnych kopertach: zewnętrznej i wewnętrznej.
Kopertę zewnętrzną należy zaadresować nazwą i adresem Zamawiającego i następująco oznaczyć:
  „Przeprowadzenie doradztwa zawodowego w ramach projektu „Lokata na jutro – program rozwojowy ZSZ nr 2 w Skierniewicach” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.”
Nie otwierać przed terminem otwarcia ofert.
Poza oznaczeniami podanymi wyżej koperta wewnętrzna powinna posiadać nazwę i adres Wykonawcy, aby można było odesłać ofertę w przypadku stwierdzenia jej opóźnienia.
9.7. Jednolitość oferty:
Każdy Wykonawca może złożyć jedną ofertę.
Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
9.8. Zmiany, wycofanie oferty:
Wykonawca może wprowadzić zmiany do oferty przed upływem terminu składania ofert. Zmiany należy złożyć według takich samych zasad, jak składanie ofert z dopiskiem ZMIANA. Wykonawca może wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że pisemne powiadomienie wpłynie do Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert.
10. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:
10.1. Miejsce składania ofert:
   Oferty należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w pokoju nr 4 (sekretariat) lub przesłać pocztą do dnia 12 grudnia 2013r. do godz. 12.00 przy czym ocena, czy termin ten został zachowany nastąpi w chwili dotarcia przesyłki do Zamawiającego.
10.2. Termin i miejsce otwarcia ofert:
Dnia  12 grudnia 2013r. do godz. 12.30 w Zespole Szkół Zawodowych nr 2 w Skierniewicach,                                 ul. Pomologiczna 15  w pokoju nr 10.
10.3. Informacje o trybie otwarcia ofert: 
Otwarcie ofert jest jawne.
Przy otwarciu ofert Zamawiający poinformuje o kwocie przeznaczonej na realizację zamówienia. Po otwarciu Zamawiający poda nazwę firmy oraz adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty.
W przypadku gdy Wykonawca nie był obecny przy otwieraniu ofert, na jego wniosek Zamawiający prześle informacje, które zostały ogłoszone podczas sesji otwarcia.
11. Opis kryteriów wyboru oferty:
Kryterium, którym Zamawiający będzie kierować się przy wyborze oferty: 
11.1.Wykonawca zobowiązany jest skalkulować cenę oferty tak, aby obejmowała wszystkie koszty i składniki  związane z wykonaniem zamówienia oraz warunki stawiane przez Zamawiającego.
11.2. Wykonawca podaje cenę oferty zgodnie z formularzem. 
11.3. Cenę należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku                        (cyfrowo i słownie).
11.4. Ceny jednostkowe i stawki określone przez Wykonawcę w ofercie nie będą zmieniane w toku realizacji Przedmiotu zamówienia i nie będą podlegały waloryzacji, podatek VAT- zwolniony. Zastosowanie przez Wykonawcę stawki podatku VAT od towarów i usług niezgodnej z obowiązującymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty. W przypadku wątpliwości dotyczących zastosowanej wysokości stawki podatku VAT Wykonawca powinien zwrócić się na piśmie do Zamawiającego w celu ich wyjaśnienia.
11.5. Cena może być tylko jedna za oferowany Przedmiot zamówienia.
11.6. W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki Komisja Przetargowa dokona oceny ofert na podstawie kryterium: 100% Cena
12. Informacje o formalnościach, jakie zostaną dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:
12.1. Wybór najkorzystniejszej oferty:
Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym w Ustawie i spełnia wymagania określone w przedmiotowej specyfikacji oraz zostanie uznana za najkorzystniejszą według przyjętego kryterium oceny ofert. Zamawiający poinformuje Wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty zgodnie z wymogami wynikającymi z art. 92 ust. 1 pkt. 1 Ustawy.
13. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy:
[bookmark: _Toc133644100] Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
14. Postanowienia dotyczące zmiany umowy i jej warunków:
14.1. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji i zostanie wybrany przez Zamawiającego. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę pismem. Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy załączonej do SIWZ.
14.2. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej zaakceptowanej przez Zamawiającego i Wykonawcę pod rygorem nieważności.
[bookmark: _Toc133644101]15. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługującej Wykonawcy w toku postępowania:
Wykonawcom oraz innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Ustawy przysługuje prawo wniesienia odwołania na podst. Art. 180 ust. 2 pkt. 2-4 Ustawy wyłącznie wobec czynności:
1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;
2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;
3) odrzucenia oferty odwołującego;
Załączniki do SIWZ.
1) Oferta - załącznik nr 1
2) Wykaz zrealizowanych zadań - załącznik nr 2
3) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1 - załącznik nr 3
4) Oświadczenie informujące, że Wykonawca spełnia warunki zawarte w art. 22 ust. 1- załącznik nr 4
5) Wzór umowy- załącznik nr 5








										Załącznik nr 1									
OFERTA 
ZAMAWIAJĄCY:
	Nazwa: Zespół Szkół Zawodowych nr 2

	Adres: 96-100 Skierniewice, ul. Pomologiczna 15


WYKONAWCA:
	
1.
	Nazwa: 

	
	Województwo:                                            


	
	Miejscowość:
	Kod pocztowy:
	Kraj:                                                               

	
	Adres pocztowy (ulica, nr domu i lokalu): 


	
	E-mail:
	Tel.:                                                          

	
	Adres internetowy (URL):
	Faks:                                                  

	
ADRES DO KORESPONDENCJI:

	Nazwa: 


	Województwo:                                                              


	Miejscowość:
	Kod pocztowy:
	Kraj:                                                               

	Adres pocztowy (ulica, nr domu i lokalu):


	Tel:
	Faks:


                        		                   
Składając ofertę w postępowaniu na zadanie: „Przeprowadzenie doradztwa zawodowego dla uczestników projektu „Lokata na jutro – program rozwojowy ZSZ nr 2 w Skierniewicach” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego”,

oferujemy wykonanie Zamówienia w cenie:

1. 1 godzina lekcyjna w cenie  …………zł brutto (słownie ………………………………  )
2. Całość zadania w kwocie ………….zł brutto (słownie ………………………………….)	
3. Zaoferowana kwota jest ostateczna i nie podlega jakimkolwiek negocjacjom z Zamawiającym.
4. Zobowiązuję się do wykonania przedmiotu zamówienia w terminie:
     Data rozpoczęcia: podpisanie umowy oraz umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych,          stanowiących załącznik nr 1 do niniejszej umowy
     Data zakończenia: …………………….
5. Oświadczam, że zapoznałem się/zapoznałam się z dokumentami przetargowymi.                             Do dokumentów przetargowych i projektu umowy nie wnosimy zastrzeżeń.
6. Informuję, że uważam się związana/związany niniejszą ofertą w okresie wskazanym w szczegółowych warunkach przetargu, a w przypadku wygrania przetargu do zawarcia umowy w wyznaczonym terminie.
7. Oferta nasza została złożona na stronach podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr…. do nr…. 
8. Niniejszym informujemy, że informacje zawarte na stronach od nr… do nr … stanowią tajemnicę Wykonawcy w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i nie mogą być udostępnione* (Wykonawca wypełnia ten pkt tylko, jeżeli zastrzega jakieś informacje). 
10. Integralną częścią niniejszej oferty stanowią następujące dokumenty i załączniki:
-  ………………………………………………………………………………………………...
-  ………………………………………………………………………………………………...
- …………………………………………………………………………………………………
- …………………………………………………………………………………………………
11. Usługi objęte przetargiem zamierzam wykonać własnymi siłami.



. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
                                                                              	(data, pieczęć i podpis oferenta)

* niepotrzebne skreślić


Załącznik nr 2 


………………….………………….
    (miejscowość, data)







WYKAZ ZREALIZOWANYCH ZADAŃ

Składając ofertę w postępowaniu na: „Przeprowadzenie doradztwa zawodowego dla uczestników projektu „Lokata na jutro – program rozwojowy ZSZ nr 2 w Skierniewicach” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego”, oświadczam, że wykonałem/wykonałam następujące zadania tożsame z przedmiotem zamówienia.

	







	
L.p.
	
Przedmiot zamówienia  i miejsce wykonania
	
Zakres 
	
Wartość 
	Czas realizacji
	Zamawiający
(nazwa, adres, telefon)
	
Uwagi
	










	
	
	
	
	
	Początek
	Koniec
	
	
	

	
	1.


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.


	
	
	
	
	
	
	
	



(Do wykazu należy dołączyć dowody potwierdzające, że usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie)

              
……………………., dnia………2013 r.

                       
		
					                    
                                                             ..........................................................................................
     imię, nazwisko i czytelny podpis Wykonawcy 
             
Załącznik nr 3
										 

OŚWIADCZENIE



Ja, niżej podpisana/podpisany
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………...
przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego 
na „Przeprowadzenie doradztwa zawodowego dla uczestników projektu „Lokata na jutro – program rozwojowy ZSZ nr 2 w Skierniewicach” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego”, oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz.207)
				


……………………., dnia ………2013 r.



  ………………………………   
imię, nazwisko i czytelny podpis Wykonawcy                                                                      
                                                                                        





Załącznik nr 4  




OŚWIADCZENIE

Ja, niżej podpisany/podpisana 
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………......................
przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego 
program rozwojowy ZSZ nr 2 w Skierniewicach” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego”, oświadczam, iż spełniam warunki o których mowa w  art. 22 ust.1 ustawy  Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz.207)



..………………………………                                                                              
                                                                                         podpis Wykonawcy
                                                                                                              














Załącznik nr 5



UMOWA Nr …/13

[bookmark: _GoBack]zawarta w dniu ……………… 2013  roku w Skierniewicach,
pomiędzy Zespołem Szkół Zawodowych nr 2w Skierniewicach, ul. Pomologiczna 15
zwanym     w     dalszej    treści umowy    „Zamawiającym”,      reprezentowanym      przez:

Marię John – Dyrektora ZSZ nr 2 w Skierniewicach
a

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

 
W wyniku wyboru Wykonawcy, dokonanego przez Zamawiającego na podstawie art. 39 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz.207) zw. dalej „ustawą” w trybie przetargu nieograniczonego rozstrzygniętego w dniu …………. 2013 r. została zawarta umowa o następującej treści:


§ 1


1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamówienie: „Przeprowadzenie doradztwa zawodowego dla uczestników projektu „Lokata na jutro – program rozwojowy ZSZ nr 2 w Skierniewicach” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego”, według zasad i na warunkach wskazanych w umowie i specyfikacji istotnych warunków zamówienia wraz z załącznikami. 
1. Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania zajęć jako doradca zawodowy w ilości 1400 godzin
1. Prowadzenia dziennika zajęć, list obecności,
1. Bieżącego informowania Zamawiającego o przypadkach nieobecności uczestników na zajęciach,
1. Oznakowania miejsca prowadzenia zajęć w sposób wskazany przez Zamawiającego,

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Przedmiot umowy z zachowaniem szczególnej staranności, przy wykorzystaniu wiedzy i doświadczenia. 
1. Przy określeniu Przedmiotu zamówienia obowiązuje Wspólny Słownik Zamówień (CPV) – klasyfikacja
85312320-8 - usługi doradztwa


§ 2

1. Strony ustalają termin realizacji zadania:
1. Rozpoczęcie - od podpisania umowy oraz umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych, stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszej umowy.
1. Zakończenie – do 30 czerwca 2015r.


§ 3

1. Wykonawca zapewni realizację Przedmiotu umowy, w miejscu i terminach określonych w przedłożonym harmonogramie
2. Zmiana przez Wykonawcę miejsca i terminów zajęć będzie możliwa po wcześniejszym uzyskaniu pisemnej akceptacji Zamawiającego.

§ 4

Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje oraz  doświadczenie niezbędne do wykonania Przedmiotu umowy.


§ 5

1. Wartość wykonania Przedmiotu umowy wynosi ………… zł (słownie: ………… złotych) i została ustalona w oparciu o ofertę Wykonawcy z dnia………….2013 r.
1. Wykonawca oświadcza, że jest objęty zwolnieniem z podatku VAT.
1. Płatność nastąpi po otrzymaniu dotacji z Europejskiego Funduszu Społecznego.


§ 6

1. Należność za realizację niniejszej umowy jest współfinansowana ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
1. Wykonawca zobowiązuje się do przekazywania uczestnikom projektu „Lokata na jutro – program rozwojowy ZSZ nr 2 w Skierniewicach”  informacji o współfinansowaniu zajęć przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.


§ 7


1. Zamawiający ma prawo do kontroli realizacji Przedmiotu umowy na każdym etapie jej realizacji.
1. Wykonawca zobowiązuje się w zakresie realizacji niniejszej umowy poddać ewentualnej kontroli dokonywanej przez Jednostkę Wdrażania Programów Unijnych bądź inne uprawnione podmioty i w tym zakresie złożyć wyjaśnienia i dokumentację w wymaganym terminie.
1. Wykonawca zobowiązuje się do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją niniejszej umowy w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo.


§ 8

1. Zamawiający powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych.
2. Wykonawca rozpocznie realizację niniejszej umowy niezwłocznie po podpisaniu z Zamawiającym umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych, o której mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu.



§ 11

1. W razie nie wykonania lub nienależytego wykonania postanowień niniejszej umowy Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zmiany sposobu wykonywania umowy i wyznaczeniu dodatkowego terminu. Zamawiający składa oświadczenie o odstąpieniu od umowy w terminie 7 dni od upływu wyznaczonego terminu.
1. Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.


§ 12

1. W sprawach nie uregulowanych umową stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego i ustawy dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz.207)
2. Wszelkie spory, jakie mogą wyniknąć na tle wykonywania postanowień niniejszej umowy będą rozpatrywane przez Sądy właściwe dla siedziby Zamawiającego.




§ 13

Niniejsza umowa została sporządzona w dwóch, jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

§ 14

Wykaz załączników do niniejszej umowy stanowi: 
1) Umowa o powierzeniu przetwarzania danych osobowych
2) Oferta Wykonawcy




w imieniu Zamawiającego			                                           w imieniu Wykonawcy

…………………………….							…………………….

                                                                                              

























Załącznik nr 1 do umowy …./2013


UMOWA  

o powierzeniu przetwarzania danych osobowych

Zwana dalej „Umową”, zawarta w dniu …………………2013 r. w Skierniewicach pomiędzy: Zespołem Szkół Zawodowych nr 2 w Skierniewicach, ul. Pomologiczna 15
 reprezentowanym przez: 
Marię John – Dyrektora ZSZ nr 2 w Skierniewicach
zwanym dalej : Powierzającym
a

...................................................................................................................
zwanym dalej :  Przetwarzającym
stosownie do przepisów ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.), rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych, mając na celu niezbędne wykonanie zaleceń art. 31 tej ustawy, w związku z realizacją przez zespół Szkół Zawodowych w Skierniewicach projektu „Lokata na jutro – program rozwojowy ZSZ nr 2 w Skierniewicach”
współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego                w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego, o następującej treści:
§ 1

 Przedmiot Umowy
Przedmiotem Umowy jest powierzenie Przetwarzającemu przez Powierzającego przetwarzania danych osobowych uczestników Projektu „Lokata na jutro – program rozwojowy ZSZ nr 2 w Skierniewicach” w związku z wykonywaniem przez Przetwarzającego na rzecz Powierzającego usług w zakresie i na warunkach szczegółowo opisanych w Umowie Nr …/13 z dnia……...2013 r. zwaną dalej „Umową o świadczenie usług”.

§ 2

Obowiązki oraz odpowiedzialność stron
1. Powierzający oświadcza, że administratorem zbioru danych osobowych, z którego pochodzą powierzane dane jest Minister Rozwoju Regionalnego pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej dla Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, a w imieniu Instytucji Zarządzającej Województwo Łódzkie pełniąca funkcję Instytucji Pośredniczącej.
2. Powierzający oświadcza, że Instytucja Pośrednicząca nie wyraziła sprzeciwu na powierzenie przetwarzania danych osobowych Przetwarzającemu.

3. Dane, o których mowa w § 1 są powierzone Przetwarzającemu i mogą być przez Niego wykorzystane jedynie w celu realizacji usług zgodnie z warunkami niniejszej Umowy.
4. Powierzający oraz administrator danych mają prawo do kontroli, czy przetwarzanie przez Przetwarzającego powierzonych danych osobowych jest zgodne z postanowieniami niniejszej Umowy i ustawą o ochronie danych osobowych.
5. Przetwarzający zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych danych osobowych wyłącznie w zakresie i celu przewidzianym w § 1.
6. Przetwarzający ponosi odpowiedzialność za przetwarzanie danych niezgodnie z niniejszą Umową i z naruszeniem ustawy o ochronie danych osobowych. Przetwarzający zobowiązuje się do zastosowania przy przetwarzaniu danych osobowych środków technicznych i organizacyjnych, przewidzianych w art. 36-39a powołanej wyżej ustawy o ochronie danych osobowych oraz w przepisach wykonawczych do tej ustawy.
7. Przetwarzający jest zobowiązany do zachowania poufności wszystkich danych powierzonych Mu w trakcie obowiązywania Umowy oraz do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu w tajemnicy danych przez pracowników mających do nich dostęp, zarówno w trakcie zatrudnienia jak i po jego ustaniu.
8. Przetwarzający zobowiązuje się zgodnie z art. 31 ust.3 ustawy o ochronie danych osobowych do szczególnie starannego zabezpieczenia danych przed dostępem osób niepowołanych oraz do kontroli przebiegu procesu przetwarzania na każdym jego etapie.
9. Powierzane Przetwarzającemu dane nie mogą być wykorzystane w inny sposób niż w celu opisanym w niniejszej Umowie, w szczególności nie mogą być przekazane lub udostępnione jakiemukolwiek innemu podmiotowi. Przetwarzający zobowiązany jest ponadto do nie ujawniania i nie przetwarzania danych w innym celu niż opisany w niniejszej Umowie, również po jej zakończeniu.

	§ 3	

Zakończenie przetwarzania danych
Przetwarzający zakończy przetwarzanie danych w momencie zakończenia realizacji Umowy o świadczenie usług. 

§ 4

Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz Ustawy o ochronie danych osobowych.
2. Wszelkie spory wynikające z realizacji Umowy będą rozstrzygane na drodze polubownej. W przypadku nie rozstrzygnięcia przez Strony sporu na drodze polubownej, zostanie on poddany pod rozstrzygnięcie przez Sąd Powszechny, właściwy dla siedziby Powierzającego.
3. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.





    Powierzający			    		       		      	Przetwarzający	

…………………………						           ……………………….
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